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Andreasgemeinde

Ein Traum von Wirche

(Finanz-)Buchhalter (m/w/d)

(Teilzeit 10-15 Std./ Woche)

Die Evangelische Andreasgemeinde Niederhéchstadt sucht ab sofort einen (Finanz-)Buchhalter (m/w/d)
zur Unterstiitzung unseres kleinen Finanzteams. Die Teilzeitstelle ist zundchst auf 1 Jahr befristet.

Die Andreasgemeinde ist eine lebendige, moderne und innovative evangelische landeskirchliche Gemeinde, 15
km von Frankfurtim Vordertaunus gelegen. Sie ist bekannt geworden durch ihre missionarische Ausrichtung und
ihre Arbeit mit kirchendistanzierten Menschen, vor allem durch ,GoSpecial“. Ein Team von 20 hauptamtlichen
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sowie ca. 250 Ehrenamtliche gestalten die Arbeit der Andreasgemeinde.

Zu den Aufgaben gehoren:

e Vorbereitung und Durchfiihrung von Buchungen

e Abfragen aus Buchfiihrungssytemen MACH / OPTIGEM

e Unterstiitzung bei der jahrlichen Haushaltsplanung

e Erstellen von Auswertungen und Zusammenstellung von finanzwirtschaftlichen Zahlen

e Uberwachen der Zahlungseingange und Ausgange / Bereichscontrolling

e Uberwachen der Spenderbewegungen (neue Spender / Spenderabginge) sowie der Zuschisse

Wir erwarten:

e Berufserfahrung im Buchhaltungsbereich, nach Moglichkeit eine abgeschlossene kaufméannische Aus-
bildung mit Schwerpunkt Buchhaltung

e Schnelle Auffassungsgabe, strukturierte Arbeitsweise, Belastbarkeit und Gewissenhaftigkeit

e Gute Team- und Kommunikationsqualitaten, Begeisterungsféhigkeit sowie selbststandiges Arbeiten

e Grundlegende Kenntnisse im Umgang mit Buchfiihrungsprogrammen, gute Excel-Kenntnisse, Bereit-
schaft zur Einarbeitung in neue IT-Systeme

Wir bieten...

...Ihnen eine vielseitige Stelle in einem motivierten Team sowie flexible und familienfreundliche Arbeitszeiten.

Haben Sie Interesse?

Dann senden Sie lhre Bewerbung per E-Mail bitte bis zum 31. August 2022 an die Leiterin der Verwaltung der
Andreasgemeinde, Frau Irmhild van Halem: [rmhild.vanHalem@andreasgemeinde.de

Fir Riickfragen steht lhnen Frau van Halem gerne telefonisch unter 06173-78287-14 zur Verfligung.

Weitere Informationen finden Sie unter www.andreasgemeinde.de

Die Ev. Andreasgemeinde Niederhdchstadt ist eine Gemeinde der Evangelischen Kirche in Hessen und Nassau (EKHN)
Pastorales Leitungsteam: Pfarrer Karsten Bohm, Kai S. Scheunemann, Fabian J. Witmer
Spendenkonto: IBAN DE03 5125 0000 0044 0023 88, BIC HELADEF1TSK
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